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Requisitos del equipo

El formato electrénico de la Cédula de Operacidon Anual Estatal (COA-E) opera en ambiente
Windows XP, Vista, Windows 7, 8 o 10 de 32 y 64 bits; los requisitos del equipo para el
funcionamiento adecuado de la herramienta son los siguientes:

e Espacio en disco duro de 100Mb o superior.
e Memoria RAM de 512 o superior.
e Instalado el Office 2007 (especificamente Access 2007).
e Un Sistema Operativo (mencionados arriba).
NOTA IMPORTANTE: SI NO CUENTAN CON OFFICE 2007, EL PROGRAMA NO ABRIRA Y

APARECERA LA SIGUIENTE VENTANA, POR LO QUE ES UN REQUISITO PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DEL SOFTWARE CONTAR CON LO ANTES MENCIONADO.

El componente ActiveX no puede crear el objeto X

f ' Error en sistema:
L ' 4 El componente ActiveX no puede crear el objeto

Aceptar

Configuracion del equipo

Para el buen desempeiio del Software de Captura de la COA Estatal, es necesario que su equipo

cuente con la siguiente configuracion del Sistema Operativo Windows:
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Idioma de Windows: Espanol Mexicano

Formato de Numero

Simbolo de separacidn de miles: , (coma)
Simbolo decimal: " . (punto)
Formato de fecha: dd/mm/aaaa

Instalacion de la coa

1. Al ejecutar el instalador, se va a desplegar una ventana de seguridad de Windows, en la
cual deberas permitir la ejecucidn del software. Se mostrara la ventana del asistente de
instalacion, hay que seguir las indicaciones y dar clic en Siguiente.

2. En esta ventana se podra seleccionar si quieres un icono en el escritorio, o no. Da clic en
Siguiente para continuar con la instalacion.

3. Para comenzar la instalacion, sélo deberds dar clic en Instalar. En el caso de cambiar la
ubicacién de instalacidn dar clic en el boton “Atras”.

4. Ahora sélo debera esperar a que la instalacion concluya, para comenzar a utilizar el
software de la COA Estatal.

5. Parafinalizar la instalacion damos clic en finalizar. El software se abrird de manera

automaticaoprireraves :

6. Podra acceder al Formato Electronico de la COA desde su escritorio si se cred el acceso
directo (icono), sino, se puede acceder a él desde: Inicio->Todos los programas ->COA.

#  Instalar - Formato Electronico de la COAEstatal = © #  Instalar - Formato Electrénico de la COAFstatal = = #  Instalar - Formato Electrdnico de la COAEstatal

Bi id 1 ist te d Seleccione las Tareas Adicionales
I e G 4Qué tareas adionales deben realzerse?
instalacion de Formato Electrénico

de la COAEstatal

Completando la instalacion de
Formato Electrénico de la
COAEstatal

Est= programa instalara COAE Versién 7. 1.0 en su sistema, Formato Electrénico de la COAEstatal y haga dic en Siguiente.

Se recommienda cerar todas s demds apiccones antes de gnos odiconales
contnuar.
e un iconio en e escritorio

Haga dic en Siguiente para continuar o en Cancelar para saiir
de la instalacion.

El programa compiets a instalacion de Formato Blectrénico de
la COAEstatal en su sistema. Puede ejeautar la apicacin
haciendo dic sobre el icono instalado.

Haga cic en Finalizar para salr del programa de instalacidn,

Ejecutar COAE
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COA

O Instalar - Formato Electronico de ls COA 5 . ’ sl = R B ak b CoREsEE] > = 7 Instalar - Formato Electronico de la COAEstatal =
st oo ™ . s .
Port -/ Listo para Instalar 3 X Completando la instalacion de
o Ahora el programa esté listo para inder a instalacign de Formato Eectrérico de lectronico de |
- Ia COAEstatal en su sistema. Formato Electronico de la
COAEstatal
Creards accesce drectce Haga dic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar
C\ProgrunDuta \Mcroeok \Widows'\Stat Meru\Progare CETI T eI l programa complets a instalacién de Formato Eeectrérico de
la COAEstatal en su sistema. Puede ejecutar la aplicacion
. | TS hacendo dc sobre el cono nstaloco.
Tconos adiconales:
TG =D Haga dic en Finizar para salr del programa de instalacén.
Ejecutar COAE
p——— < Atrds .L Cancelar

Secciones de la COA Estatal

D atos de Reagistro

Datos
=] de Registro
Direccion
i) IS
Seccion |
Seccion 1l
Seccidn |l
Seccion |V
Seccidn
Herramientas
COA
ESTATAL 10:35:40 a.m.
13122018

Software COA

Inicio Salida

El Formato Electrénico de la COA Estatal cuenta con una barra de mend, con
las siguientes opciones:

En la primera ventana se observa una barra vertical con siete botones, los
cuales se activan al dar clic con el mouse.

Cada botdn corresponde a una seccion de la COA Estatal.

Para ordenar la informacion de cada seccion, esta dividida por otras.

Datos de Registro: donde se ingresa informacion general de la empresa.
Seccidn I. En ella se reporta la informacién técnica general de la industria.
Secciodn Il. Se captura lo correspondiente a contaminacidén atmosférica.

Seccidn lll. Aprovechamiento de agua y descarga de aguas residuales.

Seccidn IV. Registro de la generacion, manejo y transferencia de residuos

de manejo especial y sélidos urbanos, asi como de los residuos peligrosos de
los establecimientos categorizados como microgenerador vy pequeiio
generador.

Seccidn V. Registro de emisiones y transferencia de contaminantes.

Seccidn VI. Registro de ruido.

Herramientas. Sirve para generar los respaldos de su informacidn, plasmar sus
comentarios, y, visualizar las observaciones sobre la captura de su informacién.

Inicio. Este botén le permitira regresar al Menu principal

Salida. Con este botdn podra terminar el programa.
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Consulta de las diferentes secciones

Si durante la captura de alguna de las secciones del Formato Electrénico del COA Estatal nos interesa
consultar otra seccién, debemos guardar los datos que hasta el momento se hayan dado de alta.
Ademas, para poder abrir una seccién distinta de donde nos encontremos ingresando datos, es un
requisito cerrar la ventana que se encuentra en activo, para cerrar la ventana dar clic en
B ubicado en la parte superior derecha de la pantalla de captura.

Botones de pantalla

Con la finalidad de tener un mejor uso del software, se explicarda de manera breve los botones mas
utilizados en las ventanas de las secciones de la COA Estatal.

Con este botdn, se podrd guardar el avance que lleve en su captura.
El programa realiza una validacién de datos minimos, cuando falten
algunos de estos datos, el programa no permitira guardar la
informacidn y por medio de un mensaje se notificara cuales son los
Guardar datos faltantes. Una vez que hayan sido completados podra guardar
su informacién sin mayor problema.

Sirve para crear un nuevo registro (fila), para colocar mas
informacion.

B Efiminar Sirve para eliminar un registro (fila).

Cancela todos los registros o cambios que se hayan realizado desde

[] Cancelar la Ultima vez que guardd informacion.
IL cerrar | Cierra la ventana que en ese momento se encuentre activa.
3 I Agrega un subrengléon del renglén principal.
—
—_— Elimina un subrengldn del rengldn principal.

" H La funcién de este icono permite salvar los datos que seingresen.

#} Estos botones permiten el desplazamiento entre las pantallas

43

de la captura de Datos de Registro, permitiendo al usuario cambiar
de pantalla
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Una vez que se llene la primera ventana, con la ayuda de este botdn,
I_I_ se podrd desplazar a las siguientes ventanas

COMO LLENAREL COA
Después de Instalar el sistema de COA podra capturar los datos de su empresa de la siguiente
manera:
Datos de Registro
Esta seccién es muy importante que sea capturada correctamente, ya que de ello dependeran que
secciones de la COA se habiliten para su llenado. En caso de no guardar su informacién no se
habilitaran ninguna de las demas secciones

1) En la ventana de inicio de sistema COA capture los datos generales como
nombre o razén social, registro Unico de personas acreditadas, RFC, etc.
Como se muestra en la pantalla fig.1; Trate de llenar la mayor cantidad de
datos posible, en caso de no tener RUPA ni numero de registro, no hay
problema, ya que automaticamente de le asignara uno de manera automatica.
No usar comillas, ni comas en esta seccion.

2) Al guardar los datos capturados, debe llenar un cuestionario (se explica en el
siguiente apartado), para que el software realice la clasificacion del
establecimiento

« Datos de Registro 1/3 (X]
CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES
DURANTE EL ANO
u
PARA SER LLENADO POR EL ESTABLECIMIENTO INDUSTRIAL
1) NOMBRE 0 RAZON SOCIAL VIGENTE DE LA EMPRESA: REC:

2) REGISTRO UNICO DE PERSONAS ACREDITADAS

RUPA | |

3) NO. DE REGISTRO 4) NUMERO DE EXPEDIENTE
Es la autorizacién otorgada por la autoridad ambiental estatal para la Es la clave, nimero de registro o de identificacin asignado por la
operacién o funcionamiento del establecimiento. autoridad ambiental. O el nimero de registro ambiental(NRA).

|

5) PRINCIPAL ACTIVIDAD PRODUCTIVA DEL ESTABLECIMIENTO NO. INSTALACIONES

6) NOMBRE DEL RESPONSABLE TECNICO
[Asignado en el establecimiento para consulta y/o aclaracién de informacidn, sélo en caso de ser diferente al Representante Legal]

234234523DF5
I |

|qweqwe equeqw wewe |

7) NOMBRE O RRZON SOCIAL DEL CONSULTOR. (Enelcaso de quela Cédula hapa sido llenada por un consultor)
|E0nsu\lor de prueba |

8) NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 0| 9) CURP DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA
PERSONA FISICA OBLIGADA. OBLIGADA (INGRESAR "NA" SI NO APLICR)

[WHRT231122GHPLGV22 |
BAJO PROTESTA DE DECIR YERDAD declaro que la A efecto de que la entrega de la il ion p ala

|qweqwer querereferwe queeq

informacién contenida en este formato § sus anezos es correspondiente en el Estado sea aceptada ésta debera contar con la
fidedigna y que puede ser verificada por la Autoridad firma dgrafa del repi legal del blecimi sujeto a
correspondiente en el Estado cuando sea requerida, que en reporte.

caso de omision o falsedad podra invalidar el tramite ylo
aplicar las sanciones correspondiente

Fig. 1
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Clasificacion del Establecimiento

Automaticamente después de guardar la informacion de la ventana de Datos de Registro, se
mostrara un cuestionario (fig. 2a,2b) para saber que secciones de la COA Estatal deberd llenar
segln el giro industrial de su establecimiento.

A\l . .
e = Es  primordial  que  usted
g pw%?ﬂé:%%%ﬁ%ﬁ%m R responda correctamente a este
[ | = cuestionario ya que
GeRegisvo (iLa actividad del establecimiento se encuentra en
el siquiente listado? .
et dependiendo el resultado del
[ —
LI mismo se habilitaran o}
K|

deshabilitaran  secciones del
Software de captura vy la
informacidn que se encuentre en
la secciones deshabilitadas se

Bl eliminaran. Una vez contestado
. Para habilitar las secciones a reportar de la COA
. confeste el cuestionario, una vz terminado dé el cuestionario, se inhabilitara.

—— | clicen el boton *** Guardar ***.

Seccion a reportar.

fig.2a

Cuestionario de clasificacion del establecimiento

B8 Cacdicacron del estabiecnento =3
CEDULA DE OPERACION ANUAL NRA de su establocimient
g PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES we 2
DURANTE EL ANO

La d deld bl o -

el siguente kstado?

Soctor

[ | 1

[ B

Seccdm a roponar
Rersca
Cunstna

Fig. 2b

1) Verifique el sector y la actividad de su establecimiento
2) Para reiniciar con la captura del cuestionario dar clic en botén Reinicia Cuestionario

Manual de Usuario Formato E/ectro’nicov
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Nota: Se podra reiniciar el cuestionario las veces que sea necesario, cuando se
proceda a guardar el cuestionario, esta opcién quedara inhabilitada.

El comportamiento que lleva el cuestionario es simple, al momento de contestar a una pregunta
con un SI, automaticamente se mostrardn las secciones que son obligatorias a presentar (fig. 3a) y
se visualizaran preguntas complementarias para saber que otras secciones debera de reportar.

¥ i
Datos de Registio establecimiento : ) @
PARA £S TABLEGIMIENTOS INDUSTRIALES N g s tbecimint
DURANTE EL ANO MACO20041111

Datos
e de Registro

¢élLa actividad del establecimiento se encuentra en
el siquiente listado?

¢Tiene descarga final de aguas
residuales que se transfieren al
alcantarillado 0 a una empresa

Sector
[Rimeniticio y/a de consums humano -
f & Ell e s om
o Dieceién | | | Almenticio y/o de consumo humano
Actividad
= {Genera Residuos de Manej
[Preparacion y envasado alimentos ~ £ special (RME) o Residuos ';ﬂidn 4

Urbanos (RSU)?

Preparacion y envasado alimentos
& s € No

Dstos
de operscién

Maneia sus propios RME/RSU y/o los RME/RSU de
terceros? (manejo: Recoleccion-Acopio,

iento, Transporte, i iones de
transferencia (solidos urbanos). Reutilizacién, Reciclaje.

Socasn:l rellenos sanitarios)?
C si No Seccion a reportar:
Seccién |l Datos de Registro.
Seccién Il
i H Seccion 4.1.1

Seccisn IV Para habilitar las secciones a reportar de la COA
R conteste el cuestionario, una vez terminado dé

clic en el boton *** Guardar ***. )
Henamientas Seccion V

Fig.3a

Secciones de COA Estatal a reportar

1

Seccion a reportar:

Datos de Registro

Reinicia
Cuestionario

Fig. 4
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1) Se habilitan las secciones que le corresponde de acuerdo a las respuestas del cuestionario
(fig. 4).

2) Sicontestd de manera equivocada alguna pregunta y aun no ha guardado su resultado, se
tiene la Opcidénpara Reiniciar Cuestionario

3) Para guardar las secciones a reportar que se habilitaron dar clic en el botén Guardar.

4) Al momento de guardar se pedira que confirme los datos que ingreso (fig.5a,5b) .
Después de haberlos confirmado se mostrara el mensaje de datos guardados.

5)

Datos de Registro

;Son correctos los datos que proporciona?, una vez guardada la
Fi l % informacion no pedra modificar el cuestionario.

Sr | Mo

Fig. 5a COA
| I 5e han grabado sus datos correctamente.
Fig. 5b
Direcciéon

En la pantalla que aparecera (fig. 6) tecle datos como direcciéon, municipio o delegacion,
teléfono, fax, etc. tanto de la empresa como de donde podra recibir informacion.

Manual de Usuario Formato Electro'nicov
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24 Datos de Registro 2/3 =]
CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES

DURANTE EL ANO [ 201q] m
10) DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO
Centro Poblado Parque o Puerto Industrial (™ Otros
Especifique parque o puerto industrial u otros: I I
Calle (ademas indicar entre qué calles o punto de referencia): I |
Entre las calles: | I y | |
No. Exterior y No. Interior o No. de Manzana y Lote: :”:] Colonia: I |
Localidad: I | Codigo Postal: :l
Entidad Federativa: I —._] Municipic o Delegacion: I -,_]
Teléfonos (incluir clave de larga distancia) I | &l
Correo electronico: I | =2

11) DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (Séloen caso de ser diferente al del establecimiento):

Calle (ademas indicar entre qué calles o punto de referencia): |

Entre las calles: | | ¥ | |

No. Exterior y No. Interior o No. de Manzana y Lote: :l:] Colonia:
Localidad: l l Codigo Postal: :I

Entidad Federativa: «| Municipio o Delegacion: =
l =l I =l

@

- Teléfonos (incluir clave de larga distancia) l |

it @

Correo electronico: I |

Fig. 6

1) Revise que los datos capturados sean correctos. Una vez guardados estos campos
seran deshabilitados

2) Los datos de la Direccidn para oir notificaciones podran ser modificados afio con afio.

Para capturar el teléfono haga clic en el botén de TELEFONO Ql I, en la ventana que aparecera
capture los teléfonos de la empresa con el formato con el que se solicita como se muestra en la
imagen. Fig. 7.
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Captura de teléfonos )

- Agregar : i~ Existentes -

o Ve |

Area Teléfono Extension

l l I I l I | < Eliminar - I
1.- Seleccione el tipo de teléfono 2.- Capture el nimero telefonico 3.- Pulse el botén Guardar I §L cemar
de Agregar 4.- Al final pulse el botdn de Guardar, 23

Fig. 7

Para capturar el fax haga clic en el boton de FAX gl ,-en la ventana que
aparecera capture los datos del fax con el formato que se solicita como se muestra en
la siguiente imagen. Fig. 8.

' Captura de fax ®

i —Aaegar | ~ Existentes
[ | - oocoo > |
Lrea Teléfono Extensién
| | | | | | | << Eliminar - l
e — | | |
1.- Seleccione el tipo de fax 2.- capture el ndmero de fax 3.- Pulse el botdn de Guardar | jL cemar
Agregar 4.- &l finalizar la captura, pulse el botdn de Guardar. -

Fig. 8

Para capturar los datos de correo electrénico haga clic en el boton de CORREO ELECTRONICO
en la ventana que aparecerd capture los datos del correo electrénico con el formato que se
solicita como se muestra en la siguiente imagen. Fig. 9.

' Captura de correos electronicos

i —Agregar 1 i Existentes
[
01 Institucional + Aaregar >> l
[
| | << Eliminar - |
= | | |
1.- Seleccione el tipo de correo electrdnico 2.- Capture el correo electrdnico 3.- Pulse Guardar | jL cemar

el botdn de agregar 4.- Cuando haya finalizado la captura pulse Guardar.

Fig. 9
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Ubicacién Geogréfica

=5 Datos de registro 3/3 [23m]

@ CEDULA DE OPERACION ANUAL
PARA ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES s .
DURANTE EL ANO | Las Coordenadas Geograficas (Latitud y

SRR
12) UBICACION GEOGRAFICA

Coopdsnadss/Geagibhcas; ALHIID capturado en la Direccion  del
Latitud Norte: ‘:gredns Emmu(us :]segundns :] . . .
lngtudOsse [ Jostos [ Jmtos [ Joeoundes Hetros sobr establecimiento.  La Longitud Oeste

nivel del mar

Longitud), se validan segun el Estado

Para ubicar sus sfcas. _presione este link debe capturarse sin el sigho de menos

13) PERSONAL 14) HORAS Y SEMANAS DE TRABAJO EN LA PLANTA (flg 10a, 10b)
N* total de empleados administrativos: E Lunes a Viernes: D]noras/dia Sabado: Elhoras/dia
N* total de obreros en la planta: E' Domingo: D]hwas/dia Semanas / afio: EI

15) FECHA DE INICIO DE OPERACION DE LA PLANTA: Dia D MesD Afio l:] Obtencién de COOI‘deI‘IadaS geogréficas

16) PARTICIPACION DE CAPITAL: ¢ Sélonscional (  Mayoris nscional (& Mayoris extranjero  ( Sélo extranjero

17) DATOS DEL ULTIMO CAMBIO DE
NOMBRE 5

o s Nonire . | | Puede apoyarse para obtener sus

i e o R it ||| coordenadas Geograficas en el siguiente
18) CAMARA A LA QUE PERTENECE: I:[ NUMERO DE mcism:l:| y
P rar s R link: http://www.coordenadas-gps.com/

20) NUMERO DUN AND BRADSTREET DEL ESTABLECIMIENTO |:|

Cédula de Operacion Anual Estatal 2016 Vers. 1.1

Fig. 10a
No utilizar comillas, ni comas, ya que una vez que sea creado su archivo de respaldo,

podria marcarle errores.

& - € |[) www.coordenadas-gps.com w QT @ =

[RIEM ¥ Foiov W Tweet

B - \
Direccion — . U
Obtener Coordenadas GPS Morena
Nilage
Parque Industrial Pacifico Ind n Nombre de Asentamiento, Tjuana, B.C. Méxica X
N Latitud: 32 470229 | Longitud: 2 @
GD (grados decimales)* o
ampo
| Vainied
Longitud o
) Tijuan NG
o
GMS (grados, minutos, segundos)* _J
1 ) Vallede =
i 25 (¢ og |t 1108 Rosarito ( las Palmas. 3/
Latitud eNOS 32 4984 ido Morelos|
\ (z01)
Longitud E®O |16 |°|59 |'|31.92 " / Heseae §
+
Obtener Direccion PueBNuevo
Primd Topia -
37

Google

Datos de manas €2016 Gooale. INEGI  Términos dewso  Informar de un error de Maps

Fig. 10b

Para obtener las coordenadas, se debe escribir su direccidon en la barra, o buscarla desde el mapa. Las
coordenadas que introducira en el programa se encuentran mas abajo en la pagina.
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SEcciON I. Informacién técnica general

En esta primera seccion se solicita toda aquella informacidn relacionada con el proceso: insumos,
productos y subproductos, asi como el consumo energético del establecimiento industrial. Incluye
el diagrama de funcionamiento, informacidn esencial para la vinculacién, comprension y validacion
de los datos en las diferentes secciones de la Cédula de Operacion Anual (emisiones vy
transferencias de sustancias al aire, agua, suelo y subsuelo, de residuos peligrosos y de aguas
residuales descargadas en cuerpos receptores que sean aguas nacionales), que se integraran a la
base de datos del Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

Documentacién Opcional de Apoyo para el llenado de la Seccién |
- Registros de inventarios

- Facturas de compra de materias primas.

- Materiales y sustancias combustibles.

- Recibos de consumo energético.

- Diagramas de flujo del proceso.

- Lay-out.

- Lista de equipos del proceso.

- Hojas de datos de seguridad de los materiales.

- Bitacoras de operacion y mantenimiento de los quipos.

Seccion 1.1. Operaci()n y Funcionamiento

En esta seccidén se le permitird disefiar el diagrama de flujo de cada uno de sus procesos. El
diagrama debera incluir las dreas de almacenamiento de materias primas, proceso productivo,
almacenamiento del producto, almacenamiento de residuos, servicios auxiliares, mantenimiento,
descargas finales de aguas residuales y administracion, entre otras.

A continuacion se le mostrard cémo utilizar esta seccidon. Para mayor comodidad al usuario ésta
ventana podra maximizarse con el botdn que se encuentra en la parte superior derecha de la

ventana., para cerrar la ventana dar clic = E@

Botones del mentu de panel de diagrama

La herramienta para dibujar los diagramas de procesos cuenta con un menu superior tal y como se
muestra en la fig. 11

1.1 Operacién y funcionamiento [1] CURTIDO DE PIELES =N =R =

[
Dl &X| B kel

fig. 11
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A continuacion se explica la funcionalidad

Cuando los establecimientos reportan varios procesos,

l@ l necesitamos desplazarnos de uno en uno o llegar al final o al principio de

los diagramas, para esto podemos utilizarlas flechas que sefialan a la
derecha o izquierda, oprimiendo la flecha deseada con el cursor

| Presenta la tabla de procesos.
j Nuevo diagrama
g I Guardar

’ Xl Eliminar diagrama
El‘ N | Zoom

En la ventana que aparecera (fig. 12) realice el diagrama de operacion de la empresa. Debera
seguir cuidadosamente las siguientes indicaciones:

e Proporcionar correctamente el nombre de la maquinaria, equipo o actividad.

e Realizar un diagrama por cada proceso (linea de produccion), en caso de que se realicen
diferentes actividades y/o productos.

e Seguir la secuencia del proceso.

e Elaborar un diagrama para el area de administracion y de servicios auxiliares, que incluya:

a. Almacén de materia prima.

b. AlImacén de producto.

c. AlImacenes de residuos.

d. Los puntos de descargas finales de aguas residuales.

e. Todos los pasos deberan enumerarse de manera secuencial.

f. Los bloques con opciones unitarias de cada proceso o conjunto de actividades se podran
enumerar por subindices. Por ejemplo:

Proceso 1, Bloque 1.1, Bloque 1.2; Proceso 2, Bloque 1.

Manual de Usuario Formato E/ectro'nicov
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3§ “BEraciohes "actividades,

equipos, etc., tengan un punto de emision en

comun se podran agrupar en un bloque siempre y cuando las caracteristicas de operacion y de
equipos sean idénticos, esto es: el tiempo de operacidn, tipo y cantidad de combustible
consumido, capacidad del equipo, sean iguales.
h. En caso contrario se tendran que sefalar las caracteristicas y condiciones de manejo de cada
uno de los equipos, actividades u operaciones.

Datos de Reaistro

Seccién | No. de Proceso S Linea de proceso |

1 Seccign 11 e Blogue
Taflinea || ::
"3 |Conestor | | -
12 | Propiedades =
¥ | =1 =
ién 1
Seccibn 4.1
n14.2
Numero
Seccién Il Descripcién
Seccién Il -
~Linea
Seccion I Tipo de linea
p— 75
Seccién ¥ Ancho
Herramientas Difeccitn
i
) << |.[> -
W Color 23
COA
ESTATAL 023433 pm.
1811212016

Software COA

Inicio Salida

7311 Operaciény fi

1] di de flujo T=iEEE]

0@ clml Bl EeEsE

Fig.

1.1 Operacion y funcionamiento [1] 4

E Propiedades —

=] ]

o
o8 g B kelele|=iE
No. de Proceso Linea de proceso |:

ey RECEPCIONDE ) - -
3 || cueroveroe |
. SALADOD

16

|| SERVICIOSY Al OO SRR
- ADMINISTRACION | - - .

12

1. Procesos, se representa con una caja
boton bloque, y para generar una caja es
suficiente con dar un clic dentro del area
de trabajo, de igual modo podemos
: - desplazar la caja con sélo seleccionarla y
_saano |- lme oos] - arrastrarla con el ratén a la posicidn
1 deseada (fig. 13).
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R Signiiss g 2. Para conectar los procesos se utiliza el
| semwiciosy | B L botén Linea. Seleccione la caja de
v ADMINISTRACION v PR :—“ ¢ G

proceso, y aparecerd en el centro de la
caja un punto cuadrado; con el ratén dé
un clic y arrastre el cursor al centro de la
siguiente caja de proceso.

DREMAJE :
MUNICIPAL

3. Para dar continuidad a los procesos se activa el botdn Conector, y puede aplicarse de la
siguiente manera: dar clic en la caja de proceso, como segundo paso, dar clic en el botén
conector, por Ultimo se da clic en el botdn linea y se conecta a la caja de proceso.

Tipo de linea

Nimero

Las opciones que se muestran en la fig.15 se utilizan para

I
=

Descripcién

determinar la forma de la linea, para que esto suceda seleccione la

linea que conecta a los procesos, ahora vaya al tipo de linea y

Linea
Tipo de linea

escoja laopcidn que desee. De igual forma podemos seleccionar el
ancho de la linea. Esta opcion esta disponible con la finalidad de
hacer mas estilizado el diagrama.

] SEEREEEE oo -+ Enla figura 16 muestra como se nombray numera el

Numero = ¢ " R ; i i
proceso, de igual modo si nos colocamos en la caja de

— o o Z-Z . proceso y damos doble clic, aparecerad una ventana de
[;m"f:glno( # [—T SANTAROS - ... propiedades del proceso.
|| S RS B B
Fig. 16
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&. Propiedades de la actividad

Transferencias de RME ] Transferencias de RS ] Transferencias al agua
Nombre | Entradas | Salidas |

Descripcidn de la actividad

Numero de proceso

Aceptar Aplicar | LCancelar [
—Em—ll' 7

[=]

= Propiedades de la actividad @

Transfer e RME | Transferencias de RS I Transferencias al agua
Nombre | Entradas.| Salidas |

== Entrada de insumos
A Consumo de combustible

[ Usode agua

Aceptar 8 Aplicar LCancelar l

Otra forma de activar los simbolos

oprimiendo en el ratdn el clic derecho, ésta accion activa una ventana
(fig. 19) que muestra el nombre de los simbolos del proceso. Sefiale

con el cursor el simbolo que desee.

Propiedades

=l
Al

b
M e

b

i

E
Bk

CEDULA DE OPERACION ANUAL
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Dentro del recuadro del proceso dé doble clic y
apareceran las Propiedades del Proceso (fig. 17) en ésta
ventana usted podra dar de alta el nombre y ndmero
del proceso, las entradas y salidas, transferencias de
residuos sdlidos vy peligrosos, finalmente, las
transferencias al agua.

En ésta ventana el programa le permite activar el
simbolo de emisién, residuos, energia, etc. Con el cursor
y el teclado ingrese el nombre, y numero de proceso, y
dé clic en Aceptar.

Ahora, seleccione la pestafia que indica entradas y con
el cursor dé un clic en cada uno de los recuadros (fig. 18)
observe cémo en la caja de proceso aparecen los
simbolos sefalados. De la misma manera, puede
desactivarlos.

Entrada de insumo
Entrada combustible

Entrada agua

del proceso se obtiene

Liberacion energia
Salida aire

Salida RP

Salida RS

Salida suelo

Salida agua

Elimint‘)&qui o)

................... Eperbe—

También se pueden colocar estos simbolos con los botones que se encuentran en la
Y parte izquierda de la ventana (fig. 20).
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Seccion 1.2 Insumos

Incluyen todos los involucrados en el proceso y servicios auxiliares. Para agregar un
insumo es necesario colocar el nombre comercial o el nimero CAS del quimico utilizado
(fig. 21), si no se cuenta con un numero CAS no es necesario colocar el nombre quimico
del insumo. Los puntos de consumo son bloques del diagrama de flujo con entradas de
insumo que se reportaron en la secciéon 1.1 y son los que se mostrardn al momento de
darle clic a la celda de Punto de consumo de esta tabla.

Solo se podran utilizar las unidades que se encuentren en la celda correspondiente.

@ 12INsUMOS

1.2 Insumos
Inchgen todas los s dives Mo e 3 o tbles para

Comeiciad Quimico
o

Ndmero CAS Puilode | EstadoFisico Founa de Canlided de
Conzumo Amacenamerta | Consumo Anuel enzumo

B Guardar [ Cancela rjmm} T Eliminar W Cerrar

Fig. 21

Seccion 1.3 Productos y Subproductos
En esta ventana (fig. 22) es necesario capturar los productos y/o subproductos que se obtuvieron
con respecto al diagrama de procesos que se reporté en la seccién 1.1.

B3 13 Productos y subproductos =
Datos de Registro
13P v
P (No incluye subproductos y combustibles altemas que se produjeron y se consumieron en la misma planta)
eceion
Nombre del Nombre | EstadoFisico|  Fomade | *Capacidadde| Cantidad de Unidad de
producto o Quimico 6 6 6n ani
o] n 1 subproducta instalada anual
w niz
Seccion 13
et
n e
Seceion Il
Seceién il
Seccién IV
Secaion ¥ * Capacidad de producci6n instalada o capacidad de manejo anual
Heiamishas Guardar ] Nuevo [Z] Eliminar ] 7] Cancelar UL cerrar
—_—  f
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&

= sddne

Seccion 1.4 Consumo Energético

Esta seccidon esta dividida en tres ventanas (Procesos Productivos,
Autogeneracion de energia eléctrica) la seccion 1.4.1 (fig. 23), en donde se reporta el
consumo anual de combustibles para uso energético en las diferentes dreas de consumo.

¢ ; == ==
Datos de Registo | | BB 5 1.4 Consumo energético [ J
14C gético
| Seccién | 141C anual de il para uso géti
Seceién 11 Areade Tipo de Cantidad de Unidad de
tg C C Consume Anual Consumo Anual
m Tablaresumen &
AL Alauitan 7S
P ; :
o ikl ALTT ™ *Combustibles Alemos: Hesid
Seccién 1.2 ALT2  *Combustibles Altemos: Resid
k=4 ALT3  “Combustibles Alternos: Resid
ALT4  *Combustibles Alternos-Aceites
Seccién iz ALTS  *Combustibles Altermos-Otros
=B BG Biomasa (Bagazo de cafia, baga:
BIG Biogas
Sesvicios BIOL  Biocombustible liquida
l Seccion 1.4.1 Ansiiares BIOL1  Biogasolina
BIOL2 Biodiesel
BIDS1  Biomasa (Otros)
\Q‘ Seccidn 1.4.2 C&  Carbén mineral b
= Autogeneracion
Seccién Il de Energia
Eléctrica
Seccion Il

Seccién IV

Seccién ¥

Seccidn VIl

Herramientas

fig. 23

Seccion 1.4.2 Consumo anual de energia eléctrica

Capture los datos de consumo anual de energia eléctrica, como se muestra en la Fig.24. Indicar la
cantidad del suministro externo anual de energia eléctrica. Cuando no aplique indicar NA. Para el
consumo anual de suministro externo, autogeneracion y de transferencia de energia e
empleara unidades de: Kwh. (kilowatts hora).

éctrica se

< 1.4.2 Consumo anual, autogeneracion y transferencia de energia eléctrica. |§|
1.4C éti

| Seccién | 1.4.2 Consumo anual, de energia eléctrica

Datos de Registro

Secoidn 11

3 Consumo Anual

Tablaressnen | | ]

Suministro
Seccién 12 Externo

Cantidad | Unidad

@ Seccion 14.2

Seccién Il

Seccién Il

Seccién IV

Seccién WV

e Guardar 2] Eliminar I i | Cancelal W cerrar
eccién V
Herramientas =

Fig. 24
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SECCION II. Registro de emisiones de contaminantes a la atmésfera

Las emisiones de Bidxido de azufre (SO2), Oxidos de nitrégeno (NOX), Particulas suspendidas
totales (PST), Monodxido de carbono (CO), Biéxido de carbono (CO2), Particulas PM10,
Hidrocarburos Totales (HCT) y Compuestos Organicos Volatiles (COVs) seran reportadas en esta
seccion, asi como las caracteristicas de la maquinaria, equipo o actividad que generd la emisidén y
las caracteristicas de los ductos y chimeneas por donde se condujeron las emisiones.

Documentacion Opcional de Apoyo para el llenado de la Seccion |l

¢ Hojas de disefio o con especificaciones técnicas de los equipos generadores de
contaminantes.

¢ Resultado de los estudios de monitoreo.

e Memorias del célculo de emisiones de contaminantes a la atmaosfera.

¢ Diagramas del flujo del proceso.

e Lista de equipos del proceso.

e Materiales y sustancias combustibles

¢ Recibos de consumo energético

Seccion 2.1.1 Caracteristicas de la magquinaria, equipo o actividad que genera
contaminantes

En esta ventana (fig.25) apareceran varios campos que requieren informacién. A continuacién se
explicard la forma de captura.

p— - 2.1.1 Generacion de contaminantes a la atmosfera
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA (gases y/o particulas sélidas o liquidas)
Seccién |
il 21.1 Caracteristicas de la maquinaiia, equipo o actividad que genera contaminantes
Seccion Il Clave del | Puntode | Tiempo de | Tipo de |Capacidad| Capacidad | Equipo de combustién y/o actividad que genera emisiones a
equipo ion| operacion o| emision de de la atmésfera
L | maql.@n_avia, o duracin Dperac@on Dperacion
actividad anual delequipo | delequipo [~ Tipo de Consumo Anual de Combustible
[horas/afio) quemador
| Cantidad Unidad Tipo Cantidad I Unidad
W e s : ; \
Seccién Il
Seccidn IV
Seccidn ¥
Seccidn VI
Heramientas
Guardar ] Nuevo l ] Cancelar ‘ ﬂ@ Eliminar | I cerrar ‘ =
i i
COA

Fig. 25
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=8 2.1.1 Generacién de contaminantes a la atmésfera =]
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA (gases y/o particulas sélidas o liquidas)
21.1 Caracteristicas de la maquinaria, equipo o actividad que genera contaminantes
Clave del | Puntode | Tiempo de | Tipo de | Capacidad| Capacidad | Equipo de combustion w/o actividad que genera emisiones a
equipn | generacion| operacion o| emisidn de de la atmdsfera
| |maguinaria. o duracidn Operacion | Dperacion
actividad anual del equipo | del equipo Tipo de Consumo Anual de Combustible
[haras/afio] quemadar
| Cartidad | Uridad Tipo | Cantidad | Uridad
225 Reactor ~
226 Reactor de polimerizacion al vacio
227 Recubridor [pastillas)
228 Recubrimienta de superficies
229 Recuperador
230 Recuperador de calor
231 Recuperadora de sulfato
232 Refinacion en ketle
233 Regenador catalilico
234 Rellenadora
235 Retorta de destlacian/oxidacian
236 Retorta de reduccitn
237 Retorta eléctrica
238 Retorta vertical
239 Reveladora R
Guardar [] Huevo [ Cancelar =] Eliminar W cerrar | = =
Fig. 26
=N 2.1.1 Generacion de contaminantes a la atmasfera @
2.1 GENERACION DE COMTAMINANTES A LA ATMOSFERA [gases p/o particulas sélidas o liguidas)
2.1.1 Caracteristicas de la maquinaria, equipo o actividad que genera contaminantes
Clave del | Puntode | Tiempode | Tipo de |Capacidad| Capacidad | Equipo de combustion p/o actividad que genera emisiones a
equipo  |generacidn| operacion o | emisidn de de la atméstera
|| maguinaria. o duracien Dperacion | Operacion
actividad anual del equipa | del equipo Tipo de Consumo Anual de Combustible
[horas/afio) quemadar
| Cartidad | Unidad Tips | Cantidad | Unidad
= ' \ |
Guardar [ Huewo [] Cancelar [ Eliminar WL Cerrar | = =

Fig. 27

CEDULA DE OPERACION ANUAL
COA

Clave del equipo, maquinaria o
actividad: dar doble clic en el
cuadro de captura (fig. 26), el

programa desplegard un
recuadro con las claves y
nombres del equipo o

maquinaria, lo que le facilitard
recordar claves.

Punto de Generacion: Para la
captura de esta informacidn, dar
doble clic en el cuadro de
captura y se desplegarda un
listado de claves de puntos de
generacion (ver figura 26 ),

del cual puede elegir el punto de
generacion que corresponda al

equipo, maquinaria

actividad correspondiente,
dando un clic sobre la fila.

Tiempo de operacion o
duracién anual (horas/afio).
Aqui se debe capturar la
cantidad de horas que se ha
elaborado en el
establecimiento durante el afio
(ver figura 27).
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B 2.1.1 Generacion de contaminantes a |la atmodsfera [=]
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA (gases y/o particulas sélidas o liquidas) TIpO de emision: para la ca ptura de la
211 Caracterfstions de la maguinars, equipn o actividad aue genes contaminantes inf ., | d dobl I |
Clave del | Funio de | Tiempo de | Tipo de | Capacidad| Capacidad | Equipo de combustian y/o actividad que genera emisiones a Informacion, a ar doble clic en €
equipo |generacién| operacion o| emision | de de Ja atmasfera
) duracié i i .
mi il i dl ki | T de Eormiane el Carioie cuadro de este campo (fig. 28), y
{horas/afio) quemador ,
| Cantidad | Uridad Tipo | Cantidad | Uridad selecuonar |a opcion que corresponda
B OF Cordiens ! ! (Fugitiva, Conducida o A cielo abierto).
O F Fugiiva
© 4 Cielo Abietto
Guardar ] Nuevo | ™ Cancelar [ Eliminar WL cerrar ‘ | =

Fig. 28

B

2.1.1 Generacion de contaminantes a la atmosfera

2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA [gases y/o particulas sélidas o liquidas)

211 Caracteristicas dels maquinaria, squipo o actividad que geners contaminantss

E

Capacidad del equipo: Para incluir la

Clave del | Puntode | Tiempo de
equipo | generacién| operacion o
maguinaiis, o duracién
actividad
[horas#afio)

Tipo de |Capacidad| Capacidad
emision | de de

Operacion | Dperacion
del equipn | del equipo

Equipo de combustién /0 actividad que genera emisiones a
Ia aimésfera

Tipo de
quemadar

Consumni Anual de Combustible

Cantidad Unidad

Tipo,

Cantidad ‘ Uridad

oo caballos caldera

Midh  megaioules/hara
Kealth  Kilocalariasthora
ETU/h  Britsh Theimal Unitthora
Ibh  libras de vapor/hora
Ot Ora dnidad

Gl GigaJouls por hora

informacion de cantidad dar doble clic
en el cuadro correspondiente de la
columna (fig. 29) en la informacion de
unidad dar doble clic en el campo
correspondiente; se desplegard un
recuadro que contiene un listado de
las unidades en que debe reportarse.

Guardar

™ Huevo ‘

[] Cancelar

] Etiminar

UL cerrar | %

Fig. 29
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COA
S BAJA | M AM
2 BAJA | MEDIO AMBIENTE
LEM | Secretaria de Medioc Ambiente
\‘m-]‘l.lﬁrneraclon de contaminantes a la atmosfera (8]
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATHOSFERA (qases /o paiticulas sdlid o liquidas) Equipos de combustion y/o actividad
211 Caracter(sticas de la maquinaria, equipo o actividad que genera contaminantes ‘ q ue g enera e mi Si ones a I aa tm 0’ s f era:
Clave del | Puntade | Tiempo de | Tipo de | Capacidad| Capacidad | Equio de combustion y/o actividad que genera emisiones a
oquo omanacn) cpaacitno enidn |  de | e o aiméea Se necesita incluir la informacion de los
__rnequ‘hi:lie‘,o w.uauljn Sploleaiw l.'dlplelau@on
activida anu ol equipa | del equipa | T i .
Wi Ipo ip ql?r:n?ol Consumo Anual de Combustible sigui entes pUI"ItOS:
Cantidad | Unidad Tipo | Cantidad Unidad
b \ Tipo de quemador: al dar doble clic en
o , el campo de captura (fig. 30), se
329 (uemador do losa o plso .
0 Quemador de cafn desplegara un recuadro con las claves y
331 Quemador frontal
332 Quemador ablet i
ol oo tipos de quemador.
334 Quemador rotatorio
335 Quermador tanganclal
336 Quemador elevado
337 Quemador con atorizador
338 Quemador da azulre
339 Quemador de bajo Nox
Fig.30
B 2.1.1 Generacion de contaminantes a la atmdsfera @
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA [gases v/o particulas solidas o liquidas) Tipo de Combustible.' al dar doble

2.1.1 Caracteristicas de la maguinaria, equipo o actividad que genera contaminantes

clic en el campo de captura, se

(Clave del | Puntode | Tiempode | Tipo de | Capacidad| Capacidad | Equipo de combustion y/o actividad que genera emisiones a

2Quipo  [generacin| operacion o| emision de de la atmasfera g .
| |maquinaria, o duracidn (Operacion | Operacion desplega ra el I|Stad0 de C|aVES y

actividad anual delequipn | delequipo | Tipnde Consumo Anual de Combustible

thrasfafe aquemsc nombres de los tipos de combustible
[ Cantidad | Unidad Tipo Cantidad Unidad H
= i (fig. 31), los cuales se pueden
C

seleccionar por medio de las teclas

tr i
ombustibles Altemos; Resid .,

T2 "Tombustbles Alsmos: Resid de navegacion y el puntero del
ALT3 *Combustbles Altemos: Resid
ALT4  *Combustiles Atemos-Aceites
ALTE  *Combustibles Atemos-Otros mouse.
BEG  Biomasa (Bagazo de cafia, baga:
BIG  Biogés

BIOL  Biocombustible liquida

BIOL1  Biogasolna

BIOL2  Biodiesel

BIDS1  Biomasa [Otros)

L4 Carbdn mineral v

Fig. 31
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2.1.1 Generacion de contaminantes a la atmosfera @l
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA (gases p/o particulas sdlidas o liquidas)
211 Caracteristicas de la maquinaris, squipo o actividad que geners contaminantes
ol M e i e 1 Cantidad anual: Al dar doble clic en el
mhagquinaria, o duracion Operacion | Operacion
[ actividad anual del equipo | delequipo | Tipode A Aae i Dan e
: lrorstatol eo| Eiomee | Toode ] Comumomalde Combual cuadro para captura, el programa le
] Cartidad | Unidad Tipo | Cantidad Unidad ere s .
= = | 3 permitira introducir los datos.
?ﬁjn E?%Té“éﬂ?:mémas
m. metos cubicos
Unidad anual: Para que podamos
incluir estos datos es necesario dar
doble clic, donde se desplegara el
listado de las claves y nombres de las
unidades en que debe reportar (ver
figura 32).
Guardar | [ Nuevo [T Cancelar [ Eliminar I cerrar ‘ % =
Fig. 32
=8 2.1.1 Generacion de contaminantes a la atmasfera @ , .
2.1 GENERACION DE CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA [gases p/o particulas sélidas o liquidas) Para agregar mas de un CombUStlbIe a
211 Caracteristicas de ls maquinaria, equipo o actividad que genera contaminantes . . . .
Cleve el | Purtode [ Tips de [ Tia de [ Capsidad]| Capacidad | Exuize & combusinyfo aelyidsd s geners smiines & cuanUIer equipo y/ o maquinaria
equipn  |g operacion o emisicn I & la atméstera .
SRR R s | ceems st podemos utilizar los botones que se
oras/afi) quemador . .
[ Cantidad Uridad Tipo Cantidad Unidad encuentran en Ia parte Inferlor (1) y (2)

S N R u — como se muestra en la figura 33.

Agrega un subrengléon al rengldn
principal. E§-|

Elimina un sub rengldn al renglén

principal. = I

Guardar

] MNuewo [T] Cancelar [=] Eliminar WL cerrar | %

Fig. 33
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Seccion 2.1.2.Caracteristicas de las Chimeneas y Ductos de Descargas de las
Emisiones Conducidas en la Tabla anterior 2.1.1

Capture los datos de caracteristicas de la maquinaria, equipo o actividad que genera
contaminantes, como se muestra en la imagen Fig. 34.

g 2.1.2 Caracteristicas de las chimeneas y ductos de descarga de las emisiones conducidas en la Tabla anterior 2.1.1
2.1.2 Caracteristi de las chi y ductos de d ga de las emisi ducidas en la Tabla anterior 2.1.1.
Ducto o Chimenea | Punto de Punto(s) de Altura 1 | Altura 2 | Didmetro interior o | Velocidad de | Presién de Gases | Fracc)
emision generacion [m]) [m] didmetro flujo de gases [mm Hg)
relacionados equivalente [m) [m/s]
g
<[a »
Guardar [ Nuevo -] Eliminar ] Cancelar UL cerrar
Fig.34

Ducto o chimenea: Se anota el nombre o ndmero de identificacion usado en el establecimiento
para el ducto o chimenea que se reporta.

Punto de emision: Por medio de un doble clic en el cuadro donde se incorpora la informacién, se
despliega un listado de claves y nombres en funcién a la actividad que lo genera.

Puntos de generacion relacionados: Se deberd anotar los puntos de generacion asociados con
cada punto de emisién a reportar.

El resto de los pardmetros deberan ser introducidos manualmente. La informacién debera
corresponder con el ducto o chimenea que este reportando.

Manual de Usuario Formato E/ectro’nicov

27



CEDULA DE OPERACION ANUAL | 28
COA

| MEDIO AMBIENTE
Sccion. Qwonqaﬁﬁesmﬁ?ie \ s"g"iﬁm Normados

GOBIERMO DEL ESTADO stenta

Reportar los resultados de los muestreos y andlisis de acuerdo a la normatividad aplicable. Capture
los datos de contaminantes atmosféricos normados, como se muestra en la imagen. Fig. 35.

¥ 22 CONTAMINANTES ATMOSFERICOS NORMADOS =]

2.2 CONTAMINANTES ATMOSFERICOS NORMADOS
Repotar los resultados de los muestreos p andlisis de acuerdo a la normatividad aplicable

Yalor masimo permisile Monitoreos Sistema o equipo de control
| Puntode | Equipo o actividsd Parimetros
o st Notma sphicable e R
Canidad Unidad 1 2 3 ‘ shoif Unidad Clave | B0 Cojoiode
peomedio ) Eficienci
& A A A

3 _ Concentrad
Combustioy
oima, especiicar

a7T0e5 Keal _ Kiogrames por o » TS Cacuo motemaice

ppm  pattes por milldn ND No existe informacidn disponible Dl Es ot 80
% p:cen_tave & = _JCG1  Absorcién  Control de gases (inch. édicion direc
manch nimerodemancha 1= CG2 Adsorcidn  Control de gases (inch. = oC Owo meloﬁJ {indique)
mg/m3  miligramos por metro cuibico! e L
kg/m3. kiogrémos pos melio ciba CG3 Biofitracién  Control de gases (inc:

ma/m  milgramos pot metro CG4 Condensacion Control de gases [
kg2t kilogramos por tonelada CG5 Incineracion a flama abierta (meche
k ¥ CGE6  Incineracion catalitica  Control de

CG7 Incineracion témica Controlde g
CG8  Incineracion en calderas u homos
0OC1  Ouras técnicas de control (especifiqn
ON1  Reduccién selectiva catalitca C ~

Debera conservar las bitdcoras de muestreo asi como la documentacion técnica relacionada pata mostrarla en caso de que &sta s2a requenda por s Autondad Estatal o el ente venificador de la
noimatividad ambiental en el Estado

B Guadar | T Mew | T Cam;elar] = B_ininaf] UL corrar J B =

fig.35

Punto de Emision: Se deberd de seleccionar el punto de emisién que le corresponde,
automaticamente se agregard a la columna Equipo o actividad sujeto a norma el equipo asociado
para este punto.

Norma Aplicable: Dando doble clic a la celda podemos seleccionar la norma aplicable al equipo o
actividad. Dependiendo el tipo de norma, en la columna. Pardmetros Normados, se podran
seleccionar uno o varios parametros.

Unidades: Tanto en la columna de Valor Maximo Permisible como en los Monitoreos se tiene la
celda de unidades, al seleccionar alguna de las dos, en automatico se coloca la unidad en ambas
celdas.

Sistema o Equipo de Control: En esta columna, los campos desplegables son Clave y Método de
calculo de Eficiencia, en los cuales podremos seleccionarlos al dar doble clic en el campo.

Deberd conservar las bitdcoras de muestreo asi como la documentacion técnica relacionada para
mostrarla en caso de que ésta sea requerida por la autoridad correspondiente en el estado.
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Seccion 2.3. Emisiones Anuales

El registro de las emisiones anuales que se solicitan en la siguiente seccion para cada punto de
emisién, corresponden a las emisiones provenientes de la maquinaria, equipo o actividad que
genera contaminantes reportados en la Seccién 2.1.1. Las emisiones de los pardmetros normados
deberan obtenerse a partir de la medicion de emisiones de acuerdo a lo especificado en las
Normas Oficiales Mexicanas correspondientes. Cuando esto no aplique, las emisiones se estimaran
tedricamente a través del uso de factores de emisidn, balances de masa, aproximacién mediante
datos histéricos o0 modelos matematicos de emision.

B 2.3 Emisiones Anuales
2.3 Emisiones Anuales  Bioxido de azufre (S02)

s que £5t3 tabla no debe de incluir informacién que s reportard en la seceidn ¥

[';j:d&t) ] Como se puede observar en la
— Coiod | Umded | Weowo s i cvardar figura 36 se encuentran incluidos
[ttt ) | | los  diferentes  contaminantes
e =T criterio  (SO,, NOy, PST, CO,
CO,...0TROS). Para cambiar Ia
tabla del contaminante, coloque el
- £ S| | cursor sobre el botédn que desea y
W Corrar para ingresar a cada columna de la
m tabla haga doble click

Es importante mencionar que esta
wolitiles (Cow's) . .
tabla no debe de incluir

informacién que se reportara en la
seccién V.

Punto de emisidn Emisicn anual

[=2] Eliminar

BERER .

Fara los contaminantes normados. deberd utilizar metodologias de estimacidn especificadas en las Mormas Oficiales Mesicanas

Fig. 36

SECCION III. Registro de descargas (emisiones) a cuerpos de agua y
transferencias de contaminantes en el agua

Las siguientes tres secciones relacionan la informacion del aprovechamiento de agua con los datos
de descargas de agua residual. En la Ultima tabla de esta seccidn se solicitan los volimenes de las
descargas finales, las concentraciones y las transferencias anuales de los pardmetros normados

e Registro de consumo de agua.

e Gasto volumétrico de la descarga.
e Estudios de monitoreo de agua

Manual de Usuario Formato E/ectrénicov



CEDULA DE OPERACION ANUAL 30
» COA
2 BAJA | MEDIO AMBIENTE

CALIFORNIA i Secretaria de Medio Ambiente

GOBIERNO DEL ESTADO y Desarrollo Sustentable

Seccion 3.1. Aprovechamiento o Uso de Agua

Esta seccidn contiene algunas celdas que, desplegaran informacion de Fuentes de Extraccion de
agua Region Hidroldgica el cual asigna como predeterminada la regidon donde se encuentra su
establecimiento, y Aprovechamiento Anual (ver figura 37). Es importante que, si se encuentra con
alguna celda que le permita agregar informacidon con el teclado, p. ej. Otros, no introduzca
comillas; ni comas, ya que podria causarle errores a la hora de generar el respaldo.

i._. 3.1 APROVECHAMIENTO O USO DE AGUA [=2]
3.1 Aprovechamiento o uso de Agua
Registro de las fuentes de extraccidn de agua por el establecimiento.

Fuentes de | MNumero de titulo de | Regidn Hidroldgica Aprovechamiento anual
extraccion de concesion o
agua asignacion

Cantidad Unidad

[JACU  Acueducto I
[1AP Red de agua potable
[C1CAP  Captacidn pluvial

[CJESC  Escurrimiento

[C1FS1  Superficial: Rio

[C1FS10  Superficial: Canal natural
[(1FS2  Superficial: Lago o laguna
[C1FS3  Superficial: Playa-mar 4
[C1F54  Superficial: Estuario o estero

[C1FS5  Superficial: vaso o depdsito

[C1FSE  Superficial: Amroyo

[C1FS7  Superficial: Manantial

[C1FS8  Superficial: Humedal o marisma

[C1FSS  Superficial: Ribera v

Guardar | [] Nuevo | -] Eliminar | [T] Cancelar | ’—’I,TLW'

Fig. 37

m

Seccion 3.2 Descargas de Aguas Residuales
Seccion 3.2.1. Datos generales de la(s) descarga(s) al alcantarillado.

Capture los datos de transferencia al alcantarillado, como se muestra en la imagen. Indicar
si el tipo de descarga es emisidon o transferencias (descargas de aguas residuales al
alcantarillado o para su reutilizacion o tratamiento fuera del establecimiento).
Dependiendo el tipo de Destino de la Descarga (fig. 38) que se captura, el software
clasificara el Tipo de Descarga.

Manual de Usuario Formato E/ectro'nicov



CEDULA DE OPERACION ANUAL | 31

COA
| | MEDIO AMBIENTE
CALIFORNIA | Secretaria de Medio Ambiente
GOBIERNO DEL ESTADO y Desarrollo Sustentable
Las celdas que despliegan informacidn en ésta ventana son: Procedencia de la Descarga,
Claves y Unidad del Tratamiento anual, podremos seleccionarlas dando doble clic sobre
ellas.
B 3.2.1 Datos generales de la(s) descarga(s) al alcantarillado. ="
3.2 Descargas de aguas residuales
3.2.1 Descargas al alcantarillado (transferencia).
Transferencia
Numerode | Tipode |Procedencia| Destinodela | Nombre del cuerpo [ Region Clave[s) de Cantidad de Unidad de
la descarga| descarga dela descarga receptor de agua | Hidroldgica | Tratamiento anual | Tratamiento anual | Tratamiento anual
descarga nacional y/o lugar a dentro del dentro del dentro del
donde se transfiere establecimiento establecimiento establecimiento
Jad
ey
il i e
TDR Drenaje
TR1  Planta de tratamiento de aguas resi
TR2  Planta de tratamiento de aguas resi
TR3  Planta de tratamiento del parque in
TR4  Fosa séptica impermeable
TRS  Colector industrial
TR7 Laguna de oxidacidn [extemna)
TR8 Fosa/laguna de sedimentacion (e;
TRI  Disposicidn final
TVE Venta
TR10  Canal industrial
< [ »
& Guardar | [ Nuewo I ] Eliminar | [7] Cancelar WL cerrar
fig. 38
Tratamiento de Agua - Si la cantidad total de emisiones y/o
transferencias de agua (3.2.1) que
La cantidad total de "Tratamiento anual dentro del establecimiento” de las ingres6 es mayor a la cantidad de
descargas (emisiones y transferecias de la seccién 3.2.1, 2000 m3) debe ser menor .
que la cantidad total de "Aprovechamiento anual” (seccion 3.1, 1000 m3), ;Desea aprovechamlento anual del agua (3.1),
continuar? cer o
el software le permitird guardar la
tabla pero antes enviara un mensaje
Si | No . . . .
| informativo (fig. 39) para que revise
sus datos.
Fig. 39

Manual de Usuario Formato E/ectro’nicov



CEDULA DE OPERACION ANUAL | 32
COA

MEDIO AMBIENTE

Secretaria de Medio Ambiente
y Desarrollo Sustentable

Seccion 3.2.2. Volumen total de descarga de aguas residuales al
alcantarillado

En ésta seccidon se encuentra el numero de descargas, los parametros y el volumen total de
descarga, podrd ingresar informacién, dando doble clic, ya sea sobre el parametro o sobre el
espacio de la columna de concentracidén y emisién siguientes con el teclado.

Para obtener el calculo automatico de Emisiones por descarga y el de Emisiones Anuales Totales,
haga lo siguiente (fig. 40):

& 3.2.2 Volumen total anual de descargas de aguas residuales al alcantarillado IEI

3.2.2 Yolumen total anual de descargas de aguas residuales al alcantarillado municipal l:l
o empresa externa [metros cabicos):

3.2.3 Transferencias anuales de las descargas de aguas residuales. —1
Esimportante mencionar que esta tabla no debe de incluir informacidn que se reportari en la seccidn v 1
Farimetro Transferencia tokal anual ~
Diescarga:2 Transkerencia ﬂ
@ Volumen [Liafio] |0 -
Concentracidn (mall] | Transferencia [mglafia) Cantidad Unidad
Grazas y aceites--ROM-002 I

Sdlidas suspendidos totales--RIOM-002

Arzénico total--MOM-002

Cadmic total--MOR-002

Cianuro total--ROR-002 e

Cobre totak-NOM-002 3

Crome hezavalente--ROR-002

Fésforo total

Mercurio tatal--MOR-002 'K

Miquel botal--ROR-002 -

Mitrdgeno tatal

Flomo total--ROoR-002

Zing total--MOR-002

Arsénico S— \
Bencenc 4 l \ 5 _] v
. l
| |
o Zmetios | I irni
ros parame rosl Guardar [] Eliminar [ cCancelar L cerrar l Calculo de la Célculo de 6
. . Disca@l’a Emisianes
Guarde zu informacion antes y después de realizar cualquier calcula — Totales

Fig. 40

1. Seleccione la Descarga, este dato estd directamente relacionado al tipo de descarga

capturado en la seccion 3.2.1.

Ingrese el Volumen Anual.

Capture la concentracién para cada sustancia.

Opciones del menu para guardar, eliminar, cancelar o cerrar.

Presione para calcular la Emision de la descarga por sustancia, calcula el dato de

transferencia (mg/afio).

6. Al dar clic en la Emisidon Total Anual los datos de la tabla que calcula son cantidad vy
unidad.

e wWwN
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SECCION IV. Registro de la generacion, manejo y transferencia de residuos de
manejo especial y sdlidos urbanos

Documentacién Opcional de Apoyo para el llenado de la Seccion IV

- Bitacoras de generacion de residuos de manejo especial.

- Manifestacién como empresa generadora de residuos de manejo especial.

- Manifiesto de residuos de manejo especial.

- Datos de las empresas transportistas y tratadoras de residuos de manejo especial.

Las pantallas de ésta seccidon cuentan con un menu para copiar celdas o renglones, esto con el
objetivo de facilitar la captura de la informacidn, a continuacién se explica el funcionamiento de

cada botdn, asi como un ejemplo de cémo utilizar estas funciones.

[— ]
E% Marca celda para copiar
(—

E a Pega celda copiada

(— |

g& Desmarca celda seleccionada

Marca rengldén para copiar

Pegar renglén copiado

Desmarcar rengldn seleccionado

Seccion 4.1. Generacion y transferencia de residuos de manejo especial y
solidos urbanos

Para hacer un llenado correcto de esta seccion:
1. Se deben llenar los campos hasta el de tiempo maximo y luego guardar.
2. Posterior a esto se selecciona el Primer Tipo de destino y se llena la informacién
correspondiente al primer tipo de transporte, y asi sucesivamente ver figura 41.
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Modo de uso del menu.
100/ 4,1.1 GENERACION Y TRANSFERENCIA DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL Y SOLIDOS URBANOS (==
SECCION IV. REGISTRO DE LA GENERACION, MANEJO ¥ TRANSFERENCIA DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL* Y SOLIDOSNURBANOS, ASI
COMO DE LOS RESIDUOS PELIGROSO0S DE LOS ESTABLECIMIENTOS CATEGORIZADOS COMO MICROGENERADOR Y PEQUENO
En esta Seccidn se solicita informacidn de los residucs de mansjo especial (RME), siidos urbanos [R5U) y peligrasos (RP). tales como datos de generacid dgransferencia, para su
reutiizacion, reciclade, co-procesamiente, tratamienic y disposicién final, para establecimienios generadores de residucs y los que prestan algln ser 1 manejoc de residucs.
4.1.1 Generacion y transferencia de residuos de manejo especial y solidos urbanos E; E? E?E l:‘ l:‘
3 |,
| | |
FFR RME RES-38 11| ton BP.CC.CH.CP.GI 1 M= ] B
FPR RME RES-28 11 ton BP.CC.CH.CP.GI 1 ] o ]
2 ]
‘ —‘ l Nuzvo I ’ EIEMEM"——J [ Cancelar —J ‘ Cerrar _J
Guardar 3
Renglon Renglon Cambios Ventana

fig. 41

1. Posicionarse en el rengldn o columna que se desea copiar, enseguida dar clic en el botén
de seleccionar celda o columna.
Dar clic en el botén Nuevo Renglon.
Dar clic en copiar celda o columna.

NOTAS: Existe un orden para capturar los transportes, en el transporte 1 se captura la informacion
del primer prestador de servicios y en donde fue depositado este residuo, en caso de que el residuo
de haya movido de ese lugar a otro nuevo, esta informacion se debe de capturar en el transporte
#2 y asi sucesivamente. En caso de que los residuos solo se hayan movido 1 sola vez, no es
necesario capturar el Transporte #2 y #3. Finalmente Hay un orden en el cual la informacion debe
de ser capturada, en caso de tener varios prestadores de servicio para el mismo residuo, se deberd
de generar un renglon nuevo en donde se especifique toda la informacion correspondiente al
residuo.

Se puede acceder a la ventana de Transferencia de Residuos seleccionando al final del renglén la
celda que contiene un camién dando doble clic sobre el mismo (ver figura 42). Aqui es necesario
que la informacién del domicilio de la empresa prestadora de servicios para el manejo de residuos
sea completa.
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'SECCION IV. REGISTRO DE LA GENERACION, MANEJO Y TRANSFERENCIA DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL* Y SOLIDOS~URBANOS, ASI
COMO DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS DE LOS ESTABLECIMIENTOS CATEGORIZADOS COMO MICROGENERADOR Y PEQUENO

En esta Seccidn se solicita informacidn de los residuos de manejo especial (RME), sdlides uhbanoes [RSU) y peligroses (RP), tales como datos de generacidn y transferencia, para su
reutilizacién, reciclado, co-procesamiento, tratamiento y disposicidn final, para establecimientos generadores de residuocs y los que prestan algin servicio de manejo de residuocs.

4.1.1 Generacion y transf ia de residuos de manejo especial y sdlidos urbanos E;

| | | | Generacién Anual | Almacenamiento | Destino 1 | Destino 2 | Destino 3

[ ] | [ I | I | I | I |
| Primer movimiento de los residuos, Destino: Manejo de Residuos |

Tipode | Transporte 3
estino3 | /Destino 3
CLAVE DEL RESIDUO: RES-37: Terminales ferroviarias

Transporte -]
LB
Direccién: Calle, ndmero exterior,
Frecuencia de 5 > i
transports Cantidad Unidad Nombre del transportista Autorizacion numero interior, Colonia, Municipio, | Destino Final
Estado, Pais
D 123|ton Mombre:123] [Autorizacidn: 123] [Calle: 123123] Mdmero exterior: [
Cancelar Eliminar Cerrar
==t Guardar 4 3
Cambios Renglon | Ventana
Fig. 42

A continuacion se da una breve explicacion de la captura de cada uno de los datos:

Dar doble clic en la celda y se muestra la siguiente lista
Frecuencia de

transporte Abreviatural Descripcidn l &
£=D Diaria

Semanal

Mensual

Otra frecuencia v
Cantidad Se teclea la cantidad directamente en la celda
Unidad Doble clic en la celda
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Dar doble clic en la casilla de direccién y se despliega la siguiente

pantalla
Ndmero exterior
Nimero interior
Direcciéon Coloria
Pais
-Seleccione-
[EG
cboEmpresa
Municipio
cboEmpresa =
Abreviatura | Descripcion
. . & Residucs séidos urbancs
Tlpo de residuo .{@' RME Residucs de manejo especial
Abreviatura | Descripcion )
g Otros residuos inorganicos
g’x”s‘- RES-22  Cartdn y sus derivados
;(; RES-21  Poliestireno no expandido
Clave de S5RES-20  Poliuretana
residuo g’é RES-19  Plastico y hule [pelicula y piezas rigidas)

,{? RES-18  Vidrio transparente v

Se teclea el dato numeérico directamente en la casilla

Cantidad
Abreviatura | Descripcion
Unidad de & tonelodas métricos
medida Sokg Kicgramos
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SEccION V. Emisiones y transferencia de Contaminantes

En esta seccién se registrara la informacidon de emisiones y transferencia de contaminantes, asi
como las actividades de prevencién y control de sustancias RETC puras o incluidas en materiales.
La informacidn se expresara de manera desagregada por sustancia en caso de encontrarse en los
insumos, como componente de una formula, en la composicién quimica de los residuos de manejo
especial, en la descarga en agua residual, o como componente de los gases emitidos a la
atmoésfera.

Seccién 5.1 Uso, Produccion y/o Comercializacién de Sustancias RETC en el

Establecimiento

La siguiente ventana muestra (fig. 43) el uso de sustancias que se producen y se comercializan
dentro del establecimiento y, su disefio presenta cinco botones (actividad sustantiva) que se
activan en el momento en que usted lo selecciona y haga un clic. Ademas, si usted prueba con
cada uno de los botones, podrd observar que solamente cambia la tabla de color pero la
estructura de la tabla se mantiene sin alterar.

Una funcionalidad que se agregd a ésta seccidn fue la pre-carga de informacidn de sustancias RETC
que se capturaron en secciones de Insumos (1.2) para las sustancias usadas en el proceso y
Productos (1.3) para las sustancias producidas

# 5.1 USO, PRODUCCION Y/O COMERCIALIZACION DE SUSTANCIAS RETC EN EL ESTABLECIMIENTO =7
5.1 USD, PRODUCCION ¥/0 COMERCIALIZACION DE SUSTANCIAS RETC EN EL ESTABLECIMIENTO

Estatabla zerd lenada por los establecimientos que utiicen, produzean o comercialicen sustancias sujetas a reporte para el Registro de Emisiones »
Transferencia de Contaminantes

Actividad sustantiva Mambre del material que Clave de la Sustancias RETC contenidas Cantidad anual Unidad
contiene |a sustancias modalidad

Usar Mombre de la sustancia Clave o ' CAS Henpesodela
directo sustancia
Sustancias

uzadas en

praceso

Uso
indirecto

Sustanciaz producidas

Otroz ugos

Guardar 1 MHuevo | Cancela‘ (=] Eliminar | I cerrar ‘ =| =

Fig. 43
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Seccién 5.2. Emisiones y Transferencia de Sustancias RETC

Esta seccidn debera ser llenada por aquellos establecimientos que como consecuencia de su
actividad normal generaron emisiones a cualquier medio (aire, agua o suelo) y/o transfirieron
sustancias en descargas de agua y en residuos en el afio anterior.

Capture los datos emisiones y transferencia de sustancias RETC, como se muestra en la Fig. 44a.

# 5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC =]
5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC

Esta Tabla deber4 ser llenada por aquellos establecimientos que como consecuencia de su actividad normal generaron emisiones a cualquier medio
(aire, agua o suelo) y/o tansfir ustancias en descargas de agua v en residuos en el afio anterior,

Identificacién de sustancias listadas Emisién anual Emisién o
Emisiones transferencia anual

i

Nombre de la Clave ono. Areade Cantidad Unidad Método de
contiene la sustancia sustancia RETC cas generacion Estimacién
RETC

ua
" Sustancia
 Transferencias. I
RME. BETC

' Transferencias I
RSU

Aire

Agua

i

Suelo

4 Guardar 1 Nuevo (=] Eliminar | | Cancela| W cerrar

Fig. 44a

En las siguientes ventanas (fig. 44a, 44b, 44c, 44d) podemos observar que seleccionando el botén
ya sea de emision o de Transferencia, despliega otros botones para elegir el tipo de emisién (aire,
agua y suelo) o transferencia ya se de agua o residuos de las sustancias RETC (alcantarillado,
recoleccion, acopio, almacenamiento, tratamiento...etc.), todos ellos presentan una estructura de
tabla similar, lo Unico que cambia es el color del botén que se seleccione. Debemos hacer notar
qgue dentro de estas tablas existen campos con las caracteristicas de despliegue de opciones, para
seleccionar los datos que corresponden
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5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC
Esta T abla deber ser llenada por aquellos establecimientos que como consecuencia de su actividad normal generaron emisiones a cualquier medio
(aire, agua o suelo) y/o it ustancias en descargas de agua v en residuos en el afio anterior,
Identificacién de sustancias listadas Transferencia anual Emisién o Datos de empresa prestadora de servicios para manejo
m ansterénsisgndsl e tesiikics § pgtasTes0lcs: dode flsion
transferidas las sustancias
m Tombre del material que Nombre dela Clave o no, Areade Cantidad Unidad Métodode | Nombre y ndmero de | Modalidad | Domicilio, Estado §
contiene la sustancia sustancia RETC CAS generacién Estimacién autorizacién de manejo Pais
T RETC Sustancia
Transferencias
RSU

5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC

Esta Tabla deberé ser llenada por aquellos establecimientos que como consecuencia de su actividad normal generaron emisiones a cualquier medio
(aire, agua o suelo) y/o ieron sustancias en descargas de agua v en residuos en el afio anteriar

Identificacidn de sustancias listadas Emisié ia anual Datos d d ic
de residuos y aguas residuales, donde fueron
transferidas las sustancias

Nombre del material que MNombre de la Clave o no. Areade Cantidad Unidad Método de Nombre y nimero de | Modalidad | Domicilio, Estado y
contiene |a sustancia sustancia RETC CAS generacién Estimacién autorizacién de manejo Pais

Sustancia
BETC

Almacenamiento

Transporte
Separacidn
Reutilizacién
Reciclaje
Tratamiento
Dispasicién en

Guardar ™1 Nuevo =] Eliminar ] Cancelar W cerrar

Fig. 44c
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#° 5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC @

5.2 EMISIONES Y TRANSFERENCIA DE SUSTANCIAS RETC
Esta Tabla deber ser llenada por aquellos establecimientos que como consecuencia de su actividad normal generaron emisiones a cualquier medio
(aire, agua o suelo) y/o kansfiieron sustancias en descargas de agua y en residuos en el afio anterior

— \dentificacién de sustancias listadas Emisién o transferencia anual Datos de empresa prestadora de servicios para manejo
Emisiones de residuos y aguas residuales, donde fueron
transferidas las sustancias
T""""‘:"" Nombre del material que. Nombre dela Clave o no. Areade Cantidad Unidad Métodode | Nombre ynimera de | Modalidad | Domiciio, Estado y
contienelasustancia | sustanciaRETC CAS generacién Estimacién autorizacién | de manejo Pais
=

Transferencias s:f;?nf i

RME
Transferencias

RSU

Recolecién
opi
Transporte
Separacion
Estaciones de
ki
Reutilizacién
Reciclaje
Tratamiento

Guama; | Nuevo J E‘ Eliminar | Céncél&J I-L Cerrar

Fig. 44d.

Seccion 5.3. Emisiones o transferencia de sustancias derivadas de accidentes,
contingencias, fugas o derrames, inicio de operaciones y paros programados

Esta seccion deberd ser llenada por los establecimientos que por consecuencia de accidentes,
contingencias, fugas o derrames dentro del establecimiento emitieron o transfirieron sustancias.
Esta informacion deberd de ser reportada por cada evento que se haya tenido (incluye combustidn
a cielo abierto).

Como se puede apreciar en la siguiente ventana (fig. 45) presenta las mismas caracteristicas de
diseio de la seccion 5.2 por lo que, si es necesario llenar la seccidn, aplicar los pasos que se han
descrito anteriormente
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# 53 EMISIONES O TRANSFERENCIAS DE SUSTANCIAS DERIVADAS DE ACCIDENTES, CONTINGENCIAS, FUGAS O DERRAMES, INICIO DE OPERACIONES Y PAROS PROGRAMADOS.

5.3 EMISIONES O TRANSFERENCIAS DE SUSTANCIAS DERIVADAS DE ACCIDENTES. CONTINGENCIAS. FUGAS O
DERRAMES, INICIO DE OPERACIONES Y PAROS PROGRAMADOS.

Esta tabla deber4 ser llenada por los establecimientos que por consecuencia de accidentes, contingencias, fugas o derrames dentro del establecimiento emitieron o
transfiieron sustancias. E sta informacidn debera de ser reportada por cada evento que se haya tenido, (incluye combustién a cielo abierto).

Nombi ial g Nombre de la Clave o CAS Cantidad Unidad Método de No. de | Clave del Evento Causa del
contiene la sustancia RETC sustancia RETC Sustancia RETC Estimacién | Evento Evento

Aire
Agua
Suelo

] Nuevo I [ Eliminar (| cancela] WL cerrar ]

Fig. 45

Seccién 5.4 Prevencién y manejo de la contaminacion
Seccion 5.4.1 Actividades de prevencion de la contaminacion en sustancias

RETC.
Capture los datos de Actividades de prevencidn de la contaminacién en sustancias RETC, como se
muestra en la imagen. fig. 46.

[ # 5.4 PREVENCION Y MANEJO DE LA CONTAMINACION ==
5.4 PREVENCION Y MANEJO DE LA CONTAMINACION
5.4.1 Actividades de pr in de la 6nen ias RETC lmaceneinm e insumos
i escarga del producto
MN  Mantenimis
04  Otros (Especifique)
roiredali i Sustancias RETC contenidas. hiades o PP Durante el proceso productivo
jombre del insumo, residuo ctividades de " :
__| (RP.AME, RSU) o material Estado prevencion “‘,':f;’:c':ﬂzﬁ‘z" PR Almacenamiento del producto
que contiene sustancias fisico realizadas enla Ereleain 154X Servicios auxiiares
Nombre Clave o N CAS fuente 1Tl Area de transporte de insumo
[ITP  Transporte del producto
ﬁ Y \\ 4 — I
& L

BO  Buenas précticas de noperacién

[JCIN  Control de inventarios o técnicas de adquisicion
[JCMP  Cambio de insumos

[JCPL  Cambio en practicas de lmpieza

[JCRP  Cambio o reformulacién en el producto
[IMPP  Modificaciones al equipo o proceso
EE ... Excencion eneraia, 2 ia| |JO Otos [Especificar)

GF™" Gaseosa [gases, vapores, paiticulas dentia de unal (| (7] PAS  Preparacién y acabado de superficie

LA Liquido acuoso [IPDF  Prevencion de demames v fugas
LN _Liguido no acuoso

Guardarl 1 Nuevo | {imms | cancelzr] £ Eliminar] UL cerrar I E| |5

Fig. 46
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1" Nombre'y clave 0 N° CAS'de1a sustancia de acuerdo al listado establecido por la

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO SUSTENTABLE DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA (SMADS).

2. Indicar en que estado fisico se encuentra el insumo, residuo o material que
contiene sustancias RETC .

3. Indicar si se han realizado: buenas practicas de operacion o capacitacion (BO),
control de inventarios o técnicas de adquisicion (CIN), prevencion de derrames
y fugas (PDF), cambio de insumos (CMP), etc.

4. Indicar si la actividad de prevencion se aplica en el area de transporte de
insumo (Tl) y almacenamiento de insumos (AMP), durante el proceso
productivo (PP), almacenamiento del producto (PR), trasporte del producto
(TP), descarga del producto (DES), servicios auxiliares (SAX), mantenimiento
(MN), otros (OA) especifique. Si es el caso indicar méas de una clave.

5.4.2 Reutilizacion, reciclado, co-procesamiento, tratamiento y control de
sustancias dentro del establecimiento y/o disposicion final.

Capture los datos de Reutilizacion, reciclado, co-procesamiento, tratamiento y control
de sustancias dentro del establecimiento y/o disposicion final., como se muestra en la
imagen. fig. 47. Como se puede observar cuenta con diferentes opciones de
prevencion que se pueden llevar a cabo solo poniendo el cursor sobre los bonotes y
dando click se puede acceder a ella y las columnas de cada opcién es idéntica solo
cambia el color, y se activan al hacer doble click, para el llenado de datos.

# 5.4 PREVENCION Y MANEJO DE LA CONTAMINACION =34
5.4 PREVENCION Y MANEJO DE LA CONTAMINACION
5.4.2 Reutilizacién, reciclado, co-procesamiento, tratamiento y control de sustancias dentro del establecimiento y/o disposicion final
Nombre del residuo de Sustancias RETC contenidas Cantidad anual Unidad Clave del Eficiencia
Reutilizacién manejo especial métado estimada (%)
™ Nombre de la Clave o' CAS
Reciclada sustancia
Tratamiento de
aguas residuales
Tral
Incineracion
Disposicién final
Guardar ] Nuevo [T] Cancelar =] Eliminar WL cerrar ‘ | 3
Fig. 47
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5.5 TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION DE SUSTANCIAS RETC POR PRESTADORES
DE SERVICIO.

Esta tabla (fig. 48) s6lo sera llenada por prestadores de servicio de reutilizacién, reciclado,
co-procesamiento, tratamiento y/o disposicién final en la que se registraran las sustancias RETC
contenidas en residuos de manejo especial o sélidos urbanos y/o aguas residuales (generados por
otros establecimientos) y de igual manera cuenta con opciones de botones de los diferentes

tratamientos y/o disposiciones finales para acceder a ellos el cuanta con el mismo formato a punto
5.4.2

# 55 TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION DE SUSTANCIAS RETC POR PRESTADORES DE SERVICIO. ==
5.5 TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION DE SUSTANCIAS RETC POR PRESTADORES DE SERVICIO
Esta tabla s6lo sera llenada por prestadores de servicio de reutilizacion, reciclado, coprocesamiento, tratamiento y/o disposicion final en la que
se registraran las sustancias RETC contenidas en residuos y/o aguas residuales (generados por otros establecimientos).
Sl Sta%mas ' de autorizacion de la Identificacién del Mombre de la Clave o Mo. Cantidad anual Unidad de la
contenidas en empresa prestadora de generador sustancia cas recibida cantidad
servicios para manejo de
residuos
Residuos
Aguas
residuales
Residuos de
manejo
especial
Re
Guardar ] Nuevo (-] Eliminar [T Cancelar UL cerrar

Fig. 48

5.6 RAZONES DE LOS CAMBIOS EN EMISIONES Y/O TRANSFERENCIA DE
SUSTANCIAS.

Para el caso de que en esta seccion se haya dejado de reportar alguna sustancia
debido a que ya no se utiliza, produce o genera como resultado de su actividad
productiva, debera indicarlo en esta tabla (fig. 49) y/o reportarlo en la seccion de
comentarios y sugerencias generales (fig. 50).
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MNombre de la sustancia
o contaminante

Clave o No.CAS

Justificacidn

Programa de
Manejo de
Sustancias

Quimicas

Comentarios

Guardar

.D Nuevo

‘E Eliminar |

] C
] Cancelar I cerrar

Herramientas

Fig. 49

Observaciones y Aclaraciones, Comentarios y sugerencias

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

"V OBSERVACIONES Y ACLARACIONES, COMENTARIOS Y SUGERENCIAS GENERALES

COMENTARIOS Y SUGERENCIAS GENERALES

Guardar

WL cerrar

=]

Fig. 50

Dentro de esta parte, el software
permite capturar: Aclaracion 'y
Comentarios que es precisamente
el apartado donde usted puede
sugerir  opciones de  mejora
continua del Programa, del mismo
modo, detectar las debilidades o
errores que surjan durante el
proceso de captura. Recuerde que
las observaciones y aclaraciones,
asi como los comentarios Yy
sugerencias deben guardarse antes
de cerrar la ventana
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presion y respaldo de
Generacion de archivos

Una vez terminada la captura, le recomendamos respaldar sus datos e imprimir su
reporte, para este proposito se disefid la siguiente herramienta (fig. 51). En este
sentido le recomendamos seguir las indicaciones que se presentan a continuacion:

Seleccione la ruta donde desea guardar los archivos (fig. 52). Es importante que no se
encuentre ningun otro archivo de respaldo en el lugar donde desea guardar, ya que la
aplicacién no podra guardar.

(- Generar archivos para cumplimiento del tramite |
— Seleccione la ruta en la cual se guardaran los archivos necesarios para cumplir el tramite

-
Seleccione una ruta en la cual se quardaran los archivos necesarios para cumplir con el tramite I { ;; EEE E ;
% 7

[Tijuana, Baja California, a 21 de diciembre de 2018

GOBIERNO DEL ESTADO DE BaAJA CALIFORNIA

- v Archivo de
" respaldo COA SECRETARIA DE PROTECCION AL AMBIENTE

PRESENTE

Asunto: Entrega de la COA 2018

Reporte —— - - Bp—
v CO4en - " g "" -y '- _". - "
HTML -~ g ——
— - — - ~ - - - - -
\ S Anexo un Disco Compacto que contiene el archivo electrénicor - :on el reporte de
v Oficio dT'ITML actividades de la empresa, con firma autdgrafa
3 entrega

Sin otro particular, quedo a sus drdenes para cualquier

Acepto que cualquier notificacidn me sea enviada por correo electrldnico, a la cuenta:
il N R " copia para el responsable de llenar la COA.

Atentamente

B - -

B Criterios 1\., ) ) !\., b/

Fig. 51
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COA

BAJA | MEDIO AMBIENTE

CALIFORNIA | Secretaria de Medio Ambiente

I - [ o I ] PP S R L Y
Generar archivos para cumplimiento del tramite
| se guardardn los archivos necesarios para cumplir el trdmite

| Luichives.
bd Guardar K

@ v 1 . « Documentos » respaldo_coa v & Buscar en respaldo_coa o)
Organizar v Nueva carpeta j== 7]
l .. respaldo_coa ~ Nombre Fecha de modifica... Tipo

Ningtin elemento coincide con el criterio de bdsqueda.

B
» pm Escritorio

> = Imagenes

> W Masica

> @ Videos

> é. Disco local (C:)

Cannsta Fvnanrcian Nrnva (FA

>

<

Nombre: 1.20Mm v
Tipo: Reporte COA (*.coa,*.doc) v
# Ocultar carpetas | Cancelar
Fig. 52

&~k . . , .

_‘- Seleccione los archivos que se creardn, el archivo de respaldo
con extension “coa” (NRA_afio.coa), el Reporte COA para
imprimir y el Oficio para acuse de recibido como se puede

Reporte observar en la figura 53.
v CO&4 en
HTHML

En la parte inferior de la pantalla se encuentra la opcion de
[ Ofici de visualizar el resumen de los criterios (fig. 54) de revision que se
> G £ entrega HTML , . .
estan ejecutando para las secciones que se reportan.

Fig. 53
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COA

IFORNIA | MEDIO A'MBIENTE

Imene regresan o-"'é Ja"rgaﬁtwé'“?dé‘“ﬁeﬁ@?acnon de archivos, con el botédn Generar

STADO lo Sustentabl

’4' | u:::":;f 03 . . .
ﬁ . “se crea el archivo de respaldo (.coa), el reporte COA y el oficio de entrega (en
formato HTML). Con estos archivos usted puede entregar su tramite correspondiente a su Estado.

Captura de informacion desde un archivo de respaldo

Si usted cuenta con un archivo de respaldo que contiene parte de su informacién, puede
recuperarla de la siguiente manera. Deberemos abrir el software, y en la pantalla de inicio y dar
clic al botdn Leer Respaldo (fig. 54)

Recuperacion de respaldo de base de datos de la version actual Nueva COA
Seleccione la uta del archivo que se desea recuperar
| — ‘
‘ Paso1 & =
Nombre del establecimiento
5 Abric LeerRespaldo
L « Guanajuato » 2011 v o Buscaren 2011 P }
Organizar v Nueva carpeta .
SkyDrive A Nombre Flg 54
; \ ] AAM110201112.2011.coa .
ol  ACETOSTITI 011 con 1) Una vez que ha aparecido la pantallade
|_| ACM110071111_2011.coa .« .
Recuperacion de Respaldo, damos clic en
& Escitorio v >
Nombre: | ACET0371113_2011.coa v| | Cédula de operacion anual (i v el botén Buscar Respaldo (ver figu ra
| Abrir v| Cancelar 55 a ) )
Paso 3
fig. 55a 2) Aparecera una nueva ventana, desde la

cual podra buscar su archivo de
respaldo, una vez que lo ha localizado,
dara clic en Aceptar.

Recuperacion de respaldo de base de datos de la version actual

Seleccione la nuta del archivo que se desea recuperar
‘E'\Iaptpn Tozhiba TICWWsers\GIOWD esktoptD ocs CO& FederahCASE \Warchivos [|
L 1

Mombre del establecimiznto

‘unAanum | ‘Aﬁumpone ‘Fechadeuenadu | En la ventana de Recuperacidon de Respaldo, dar
= (e clic en Recuperar Respaldo (fig. 55b), una vez
A — e hecho esto, automaticamente el software revisara
\ I [ ] . ,

idad Federativa aricigia ue no tenga errores su archivo y procedera a leer
— I — | [ Corra au & P

Calle Nimero exterior  Nimers ntericr la informacion.

Terminada la lectura de su archivo, dar clicen

Cerrary se puede dar inicio a la captura.
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